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1. Grundsatze

Die Finanzarbeit des ESV Lokomotive Potsdam e.V. basiert auf dem Status der
Gemeinniitzigkeit des Vereins, wonach dessen Tatigkeit selbstlos, ausschliefs-
lich und unmittelbar der sportlichen Freizeitgestaltung verpflichtet ist.

Der Finanzhaushalt des Vereins ist unabhangig von seiner Abteilungsstruktur
unteilbar. Uber die Verwendung der Mittel entscheidet der Vorstand auf der
Grundlage der Satzung und dieser Finanzordnung.

Die Abteilungen haben fur ihren sportlichen Aufgabenbereich eine eigene Kas-
senfihrung, aber kein eigenes Vermoégen. Sie planen jdhrlich detailliert ihre Ein-
nahmen und Ausgaben bis zum 15. Dezember des Vorjahres (Vordruck ,Finanz-
plan der Abteilung® - siehe Anlage 2 der Finanzordnung). Die Kontrolle tiber die
vollstandige Beitragszahlung und die Inanspruchnahme bzw. Einhaltung des
Budgets liegen in der Verantwortung der Abteilungen.

Die Abteilungsleiter sind fir die sachliche Richtigkeit der Einnahmen und Aus-
gaben sowie die volle Nutzung von Bezuschussungsmoéglichkeiten verantwort-
lich.

Samtliche Geschéaftsvorginge laufen ausschliefSlich tiber den Vorstand.
Dazu finden Geschiaftsstunden in der Regel an

jedem 1. Montag im Monat von 17:30 — 18:30 Uhr
im Vereinsheim statt.

Der jahrliche Haushaltsplan ist gemafs Paragraph 10 (5) der Satzung durch die
Jahreshauptversammlung zu beschliefSen.

Die Einhaltung der Finanzordnung sowie die sachliche Richtigkeit der Bu-
chungsvorgidnge und die ordnungsgeméfSe Fihrung des Kassengeschaftes wer-
den durch die Revisionskommission kontrolliert.

2. Einnahmen

Samtliche Einnahmen werden unabhéngig von ihrer Quelle haushaltswirksam
fir den gesamten Verein.

2.1. Ideeller Bereich / Sportbetrieb

2.1.1. Mitgliedsbeitrage

Der Mitgliedsbeitrag ist ein Jahresbeitrag, der im ersten und letzten Jahr der
Mitgliedschaft bei aktiven Mitgliedern nach der Anzahl der Monate anteilig be-
rechnet wird.

Die Hohe der Beitrage flir Vereinsmitglieder wird jdhrlich von der Jahreshaupt-
versammlung flir das jeweilige Folgejahr festgelegt und in der Beitrags- und Ge-
buhrenordnung veréffentlicht (Anlage 1 der Finanzordnung).

Zur Finanzierung von notwendigen Sonderausgaben kénnen auf Beschluss einer
Mitgliederversammlung spezielle dauerhafte oder temporire Sonderbeitriage er-
hoben werden.

Beitrage unterliegen der Bringepflicht. Die Zahlung erfolgt mindestens halbjahr-
lich und sollte bis 31.08. des laufenden Jahres abgeschlossen sein.
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Mitgliedsbeitrdge sind steuerlich nicht absetzbar. Das Ausstellen entspre-
chender Bescheinigungen ist unzulassig. Bei Bedarf kénnen Mitgliedsbeschei-
nigungen beim Vorstand angefordert werden.

Grunde fur ein vorubergehendes Ruhen der Beitragspflicht gemafs Paragraph
7 (4) der Satzung kénnen sein:

- soziale Not

- langanhaltende Abwesenheit bzw. Krankheit.

2.1.2. Zuschiisse

Zuschusse sind entsprechend der Férder- bzw. Vergaberichtlinien durch die Ab-
teilung bzw. den Vorstand zu beantragen und deren Verwendung nachzuweisen.
Die Funktionare sind verpflichtet, alle gegebenen Moéglichkeiten der Bezuschus-
sung auszunutzen.

Zuschuisse kénnen beispielsweise vom Land Brandenburg, vom Landessport-
bund Brandenburg, von den zustandigen Landessportverbdnden, vom Verband
Deutscher Eisenbahnersportvereine (VDES), von der Stadt Potsdam sowie vom
Stadtsportbund Potsdam gewahrt werden.

Fur die Beantragung sind die entsprechenden Formblatter gemafd der jeweiligen
Forderrichtlinien zu verwenden. Die fir Antragstellung und Verwendungsnach-
weis erforderlichen Belege sind durch die betreffende Abteilung oder den Vor-
stand beizufiigen.

Die Uberweisung bestitigter Zuschtisse erfolgt ausschlieflich auf das Vereins-
konto.

2.1.3. Einnahmen durch Spenden und Sponsoring

Spendeneinzahlungen oder Sachspenden erfolgen direkt an den Verein (Vereins-
konto). Spendenbescheinigungen werden nur vom Vorstand ausgestellt.

Sponsoring-Vertridge werden ausschliefSlich durch den Vorstand abgeschlossen.

2.2. Steuerbegiinstigter Zweckbetrieb

2.2.1. Bootsplatzpacht

Bootsliegeplatze werden nur an Vereinsmitglieder vergeben. Grundlage fur die
Berechnung der Bootsstandmiete bildet die Gréfse des gemieteten Wasserliege-
platzes. Die Miete flir das Winterlager entspricht der des Wasserliegeplatzes. Fur
die Miete von Booten, welche nur im Winterlager gelagert werden, wird eine ver-
gleichbare Wasserliegeplatzgrofde zugrunde gelegt.

Der Grundbetrag orientiert sich an ortstiblichen Vergleichswerten und wird in
der Gebuhrenordnung (Anlage 1 der Finanzordnung) durch Vorstandsbeschluss
festgelegt.

Mit jedem Bootseigentiimer wird ein Mietvertrag abgeschlossen.

2.2.2. Sonstige Einnahmen

Die konkreten Modalitdten ergeben sich aus dem Charakter der jeweiligen Ver-
anstaltung:

- Einnahmen aus Veranstaltungen des Vereins oder einer Abteilung

- Eintrittsgelder bei Wettkdmpfen und Punktspielen.
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2.3. Vermogensverwaltung (Pacht/Miete)

Jegliche Vertragsbeziehungen und Konditionen zur Nutzung der RAumlichkeiten
im Vereinsheim, der Kegelbahn, der Wohnung, des Wohnbungalows und der vor-
handenen Sportanlagen regelt der Vorstand.

3. Ausgaben

Grundlage fur alle Ausgaben bildet der von der Jahreshauptversammlung be-
statigte Haushaltsplan des Vereins und der vom Vorstand jahrlich bestatigte
Finanzplan der Abteilungen. Die vorgegebenen Budgets sind fliir die Abteilungen
verbindlich und einzuhalten.

Ausgaben, die Uber die zugewiesenen Haushaltsmittel des Vereins hinausgehen,
sind aus Eigenmitteln der betreffenden Vereinsmitglieder zu finanzieren.

In begriindeten Ausnahmefaillen kénnen nach entsprechender Antragstellung
durch die Abteilungen zuséatzliche Finanzmittel vom Vorstand freigegeben wer-
den (zulédssige Budgetiiberschreitung nach Vorstandsbeschluss).

Zweckgebundene Einnahmen (Erlose aus sportlichen Veranstaltungen, Bezu-
schussung, Spenden) werden bei der Budgetinanspruchnahme berticksichtigt.

3.1. Entschidigungen fiir Ubungsleiter und Trainer

Die Finanzierung von Ubungsleitertétigkeit aus Haushaltsmitteln des Vereins
hat aufgrund der Bedeutung fir den Sportbetrieb héchste Prioritat.

Fur das Honorar gelten folgende Stundensitze:
Ubungsleiter mit Lizenz maximal 8,00 EUR
Ubungsleiter ohne Lizenz maximal 5,50 EUR

einschliefSlich etwaiger Zuschusse.

Die konkrete Ubungsleitervergtitung wird im Einzelfall auf Vorschlag der Abtei-
lung durch den Vorstand festgelegt. Mit jedem Ubungsleiter wird ein Honorar-
vertrag Uber die konkreten Bedingungen abgeschlossen.

Die erbrachten Leistungen sind durch einen Stundennachweis zu belegen.
Grundsitzlich kénnen monatlich héchstens 40 Ubungsstunden pro Ubungslei-
ter abgerechnet werden. Fur eine eventuell erforderliche steuerliche Behandlung
sind die Ubungsleiter selbst verantwortlich.

3.2. Sportbetrieb und Training

Im Rahmen des bestatigten Budgets finanziert der Verein Ausgaben zur Durch-
fihrung des Trainings und des Sportbetriebes, wie
Verbandsbeitrage (in voller Héhe)
Sportbekleidung (in der Regel mit Selbstbeteiligung des Vereinsmitglieds)
Sportgerdate und Technik
Verwaltungsausgaben (Porto, Biromaterial)
sonstige Ausgaben, wenn sie fir den Sportbetrieb oder das Training notwen-
dig sind.

Dabei sind sdmtliche Bezuschussungsmoglichkeiten auszunutzen.
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3.3. Teilnahme an Sportveranstaltungen und Wettkampfen
Der Verein finanziert entsprechend des Finanzplanes der Abteilung:

Start-, Melde- und Schiedsrichtergebtihren (grundsatzlich in voller Hohe)
Transportkosten geméafs Punkt 3.5. bzw. auf der Basis gesonderter Vorstands-
beschlisse

Nachgewiesene Ubernachtungskosten maximal 20 EUR je Sportler und
Nacht.

Kosten fur Verpflegung werden grundsétzlich nicht finanziert.

Die Finanzierung der Teilnahme an Welt-, Europa- oder Deutschen Meister-
schaften erfolgt auf der Grundlage gesonderter Finanzierungskonzepte der Ab-
teilung durch gesonderte Vorstandsbeschluisse.

3.4. Durchfiithrung von Sportveranstaltungen und Wettkimpfen

Fur Sportveranstaltungen, die dem steuerbegiinstigten Zweckbetrieb zuzuord-
nen sind, ist ein ausfuhrlicher Finanzierungsplan beim Vorstand zur Bestéti-
gung einzureichen.

Bei der vollstédndigen Abrechnung sind alle Einnahmen und Ausgaben ltickenlos
aufzuftiihren und durch Belege nachzuweisen.

3.5. Transportkosten

3.5.1. Grundsatze

Fur die Teilnahme an Wettkdmpfen und Trainingslagern kénnen bei Fahrten
iiber 50 km (einfache Entfernung) die entstandenen Kosten im Rahmen der
Budgets erstattet werden.

Dabei ist das preiswerteste Verkehrsmittel zu benutzen. Bei Fahrten mit 6ffent-
lichen Verkehrsmitteln sind alle moglichen Fahrpreisvergiinstigungen auszu-
nutzen.

3.5.2. Benutzung von Privat-Pkw

Ist die Benutzung von 6ffentlichen Verkehrsmitteln nicht zumutbar bzw. teurer,
werden fir Fahrten mit Privat-Pkw im Rahmen des Budgets maximal bis zu 12
Cent/km erstattet. Fiir die Abrechnung ist der Vordruck aus Anlage 3 der Fi-
nanzordnung zu verwenden.

Auf der Grundlage von gesonderten Vorstandsbeschliissen kénnen in begriinde-
ten Ausnahmeféallen bis zu 20 Cent/km abgerechnet werden.

Fur Dienstfahrten werden bis zu 20 Cent/km erstattet. Dazu gehéren z.B. Fahr-
ten zu Veranstaltungen der Sportbtinde und Sportverbdnde, Dienstfahrten der
Platzwarte und andere im Auftrag des Vorstandes durchgeftihrte Fahrten.

3.5.3. Mietfahrzeuge

Mietfahrzeuge kénnen benutzt werden, wenn dadurch geringere Kosten anfallen.
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3.5.4. Taxibenutzung

Die Abrechnung von Taxikosten ist in begrindeten Ausnahmefdllen nur nach
Genehmigung durch den Vorstand zuldssig. Griinde hierfiir kénnen z.B. berech-
tigte Vereinsinteressen oder die Gewdahrleistung der Sicherheit von Personen
bzw. Vereinsvermogen sein.

3.6. Betriebsausgaben und Investitionen

Ausgaben fur die Bewirtschaftung des Sportgelidndes Berliner Strafie liegen in
der Verantwortung der zustédndigen Vorstandsmitglieder, z.B.:

Personalkosten der Platzwarte

Investitionen sowie Instandhaltungs- und Reparaturmafsnahmen
Energie-, Wasser- und Abwasserkosten

Versicherungen.

Die Finanzierung erfolgt, wie auch fiir zentrale Veranstaltungen des Vereins,
aufderhalb der Abteilungsbudgets.

3.7. Ehrungen und Sonderregelungen

Die Zahlung von Aufwandsentschadigungen und die Wiurdigung hervorragender
Leistungen bzw. von besonderen persénlichen Ehrentagen erfolgen auf der Basis
von Vorstandsbeschliissen.

Abweichungen von der Finanzordnung und alle hier nicht geregelten Ausgaben
sind in begrindeten Ausnahmeféillen zuldssig, erfordern aber zwingend einen
Vorstandsbeschluss nach einem entsprechenden Antrag durch einen Abtei-
lungsleiter oder ein Vorstandsmitglied.

4. Rechnungs- und Belegwesen

4.1. Belege und Zeichnungsberechtigung

Jeder in der Buchfihrung nachzuweisende wirtschaftliche Vorgang (Einnahmen
und Ausgaben) ist durch einen Beleg mit folgenden Angaben zu beurkunden:
Belegart, Bezeichnung, Verwendungszweck, Menge, Wert, Datum.

Belege kleiner als DIN AS sind aufzukleben.

Bei der Ausstellung von Einnahmebelegen durch die Hauptkasse, die Platzwarte
und den Hafenmeister sind durchnummerierte Quittungsblocke zu verwen-
den.

Alle Belege verbleiben revisionssicher beim Vorstand.

Jeder Ausgabebeleg ist sachlich richtig zu zeichnen und zur Zahlung anzuwei-
sen:

- ,Sachlich richtig" zeichnet der fir den Geschaftsfall zustandige Abteilungs-
leiter, sein Vertreter oder ein Vorstandsmitglied

- Zur Zahlungsanweisung sind alle Vorstandsmitglieder mit Ausnahme des
Hauptkassierers berechtigt.

Zahlungsanweisung und Sachlich-richtig-Zeichnung schliefien sich gegenseitig
aus.
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4.2. Abrechnung von Einnahmen und Ausgaben

Die Abrechnung hat grundsétzlich zeitnah nach Eintreten des Geschaftsfalles
(Kassierung, Rechnungslegung oder Verauslagung) durch die Abteilungsleiter,
Kassierer oder Vorstandsmitglieder zu erfolgen.

Mitgliedsbeitrage werden grundsétzlich in den Abteilungen kassiert und vom
Abteilungskassierer in den Geschaftsstunden eingezahlt oder auf das Vereins-
konto tiberwiesen.

Auf der Basis von Einzugserméachtigungen kénnen Beitrdge nach Zuarbeit der
entsprechenden Daten durch die daftir freigegebenen Abteilungen zentral einge-
zogen werden (SEPA-Verfahren).

Beitrage konnen, wenn es fir eine Abteilung besonders vereinbart wurde, indi-
viduell auf das Vereinskonto oder speziell dafiir eingerichtete Unterkonten tiber-
wiesen werden. Dabei sind als Zahlungsgrund die Abteilung, der Name und der
Beitragszeitraum anzugeben.

Zur Kontrolle erhalten die Abteilungen die entsprechenden Kontoausztige.

Bootspachten werden entsprechend der vertraglichen Vereinbarung eingezo-
gen.

Die gesetzliche Mehrwertsteuer ist bei umsatzsteuerpflichtigen Ausgaben ge-
sondert aufzufihren. Auf deren Ausweis ist in allen Originalbelegen zu achten.

Fur bevorstehende Ausgaben kénnen Vorschiisse beim Hauptkassierer bean-
tragt werden. Gewédhrte Vorschtisse sind unter Angabe des Datums der ur-
spruinglichen Auszahlung bzw. Uberweisung belegméfig abzurechnen. Die Ab-
rechnung eines gezahlten Vorschusses ist Voraussetzung fur die Gewdhrung ei-
nes neuen Vorschusses.

Alle Ausgaben und Vorschiisse muissen bis zum Jahresende abgerechnet wer-
den.

Auszahlungen erfolgen nach Zahlungsanweisung in bar oder durch Uberwei-
sung.
4.3. Kontofiihrung

Fur die vom Verein gefiihrten Konten gelten die mit der Bank vereinbarten
Zeichnungsberechtigungen und Nutzungsbedingungen zum Online-Banking.

Die Originale der Bankausziige verbleiben beim Vorstand.

4.4. Bargeld
Das Kassenlimit betragt 2000 EUR.

5. Schlussbestimmungen

Diese Finanzordnung einschliefdlich ihrer Anlagen wurde am 28.11.2023 in der
Erweiterten Vorstandssitzung 23/15 mit sofortiger Wirkung beschlossen (Vor-
standsbeschluss 23/15/01).



